別紙E　是正措置報告書

是正措置報告書の書式を以下に示す。

1. 基本情報
· 申請者名（会社名）：
· 製品名（商品名）：
· 材料モデル名：
· 報告書番号：
· 作成日：
· 作成者氏名・役職：
2. 不適合の概要
· 発生日（サーベイランス試験実施日）：
· 不適合が確認された特性名：
· 測定値：
· 認証値および許容範囲：
· 不適合の判定内容（例：超過、逸脱）：
3. 原因分析
· 原因分類（要員、装置、方法、材料、その他）：
· 詳細な原因内容：
4. 是正措置の内容
· 実施した是正措置の概要：
· 実施日：
· 担当者：
· 一時的対応（応急措置）：
· 恒久的対応（再発防止策）：
5. 効果の確認
· 再測定実施日：
· 測定値：
· 認証値との適合確認結果：
· 指定試験所の報告書番号：
6. 委員会への提出
· 提出日：
· 提出責任者（氏名・役職）：
· 連絡先（電話番号・メールアドレス）：
7. 委員会記入欄（審査用）
· 受理日：
· 審査担当者：
· 評価結果：
· 是正措置妥当　□ 再提出要　□ 認証一時停止　□ 認証取消し
· コメント：　　
認証を一時停止、取り消しをする場合、特性項目を特定し、認証値の改訂・再申請などを申請者と協議する。
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